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Р  І  Ш  Е  Н  Н  Я

Від 29.04.2011    № 136

           м. Кузнецовськ
Звіт керуючого справами 

про діяльність у 2010 році


Заслухавши звіт керуючого справами про діяльність у 2010 році, керуючись пунктом 11 частини 1 статті 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, міська рада 

ВИРІШИЛА:


  Звіт керуючого справами про діяльність у 2010 році взяти до відома (додається).

Міський голова




С.Анощенко

З В І Т

про діяльність керуючого справами виконавчого

комітету Кузнецовської міської ради

за 2010 рік

У своїй діяльності керуючий справами виконавчого комітету Кузнецовської міської ради керується Конституцією України, Законом України „Про місцеве самоврядування в Україні” та іншими законами України, постановами Верховної Ради України, актами Президента України,  Кабінету Міністрів України, міської ради,  виконавчого комітету, міського голови, та іншими актами, які регламентують роботу Кузнецовської міської ради та її виконавчого комітету.

         Відповідно до функціональних повноважень керуючий справами виконкому спрямовує роботу організаційно-контрольного відділу, архівного відділу, відділу з питань кадрової та режимно-таємної роботи,  відділу  з гуманітарних  питань  та  внутрішньої  політики,  головного  спеціаліста       зі звернень громадян.      

Відповідно до рішення виконавчого комітету Кузнецовської міської ради від 26.03.2009 № 52 „Про розподіл функціональних повноважень керівництва виконавчого комітету Кузнецовської міської ради” з послідуючими змінами, керуючий справами виконавчого комітету забезпечує підготовку засідань виконкому, питань, що вносяться на його розгляд.

Так, у 2010 році було організовано та забезпечено проведення 18 засідань виконавчого комітету, на яких розглянуто 311 питань.  Прийнято та зареєстровано 310 рішень виконкому. Із них 17 – рішення з питань виконання делегованих повноважень. Більшість із прийнятих рішень виконкому стосуються питань:

- житлово-комунального господарства – 37;




- обліку та реєстрації об’єктів  нерухомого майна – 48;

· соціального захисту – 96.

За звітний період зареєстровано 352 розпорядження міського голови.

Найбільше розпоряджень прийнято з таких питань:

- фінансування






- 108

- житлово-комунального господарства


- 30



- оргмасової роботи та звернень громадян


- 29

- нагороджень






- 38

 У зв’язку з цим керуючим справами виконкому було надано консультації щодо підготовки рішень виконкому та розпоряджень міського голови; перевірено та завізовано зазначені документи; перевірено , завізовано та підписано додатки до них.

Проекти рішень виконавчого комітету  і розпоряджень міського голови та інші документи, подані  з порушенням встановленого порядку їх підготовки і внесення, були повернені зацікавленим організаціям, підприємствам, установам, структурним   підрозділам виконкому для доопрацювання.


Питання стану виконавської дисципліни  перебуває на постійному контролі у керівництва виконавчого комітету, в тому числі і у керуючого справами. 

У 2010 році у виконавчому комітеті зареєстровано 887 документів, які містять контрольні терміни інформування. Поряд з тим, на контролі виконавчого комітету перебувають 439 документів минулих років.


На виконання документів Рівненської обласної державної адміністрації у 2010 році було прийнято 41 розпорядження міського голови та 15 рішень виконавчого комітету.


Питання щодо стану виконавської дисципліни та виконання контрольних документів було заслухано на „Дні контролю” при керуючому справами виконкому 20  січня  2010  року.  За результатами засідання надані конкретні вказівки відповідним структурним підрозділам виконкому, які мають недоліки у фактичному виконанні певних нормативних документів.


За порушення виконавської дисципліни на одного працівника виконавчого комітету було накладено відповідне стягнення.


З приводу виконавської дисципліни та виконання контрольних документів підготовлено та прийнято доручення міського голови від              2 березня 2010 року № 05/47-28/232 щодо покращення стану виконавської дисципліни у структурних підрозділах виконавчого комітету. При цьому, виконавців попереджено про недопустимість в подальшому подібних порушень та можливе притягнення до дисциплінарної відповідальності при повторному порушенні. У визначений термін керівники структурних підрозділів виконкому усунули вказані у дорученні недоліки,  про що своєчасно інформували міського голову.


Відділом контролю апарату Рівненської облдержадміністрації у 2010 році не зафіксовано суттєвих порушень у термінах інформування  виконавчого комітету Кузнецовської міської ради. 


За звітний період зареєстровано документів: вхідних 3161, вихідних –4576. 

У виконавчому комітеті забезпечено своєчасне та якісне виконання  друкарської та копіювальної роботи, щорічне підписання друкованих видань ЗМІ, виготовлення та розсилання поздоровлень з релігійними, професійними та державними святами, ювілейними датами.

Керуючий справами виконкому та працівники підпорядкованих йому відділів завжди співпрацювали і надалі співпрацюватимуть з працівниками апарату та депутатами міської ради, надаватимуть відповідні інформації, практичну та методичну допомогу, вчасні відповіді на депутатські запити та звернення.

 Так, зокрема, на звернення голови постійної комісії з питань земельних відносин, планування території, будівництва, архітектури, охорони навколишнього природного середовища та благоустрою Н.Волощук позитивно вирішено питання щодо друкування протоколів засідань зазначеної постійної комісії оператором комп’ютерного набору організаційно-контрольного відділу. 

 У грудні 2010 року керуючим справами вивчено відповідні питання, підготовлено та вчасно направлено відповіді на звернення голови постійної комісії з питань земельних відносин, планування території, будівництва, архітектури, охорони навколишнього природного середовища та благоустрою Н.Волощук та голови постійної комісії  з  питань   дотримання прав  людини,  законності,  боротьби  зі злочинністю, депутатської діяльності, етики та регламенту Н.Петрович.
У звітному періоді забезпечено підготовлення узагальненої інформації про виконання органами місцевого самоврядування міст обласного значення  делегованих повноважень органів  виконавчої  влади  у  другому  півріччі  2010  року  та  у 2010 році в цілому.
 Керуючим справами виконкому підготовлено доручення першого заступника міського голови щодо опрацювання інформації облдержадміністрації про виконання виконавчим комітетом міської ради делегованих повноважень органів виконавчої влади за перше півріччя 2010 року, розроблення плану заходів з метою усунення вказаних недоліків та удосконалення роботи.

З метою здійснення контролю за діяльністю структурних підрозділів та відповідальних працівників виконавчого комітету керуючим справами виконкому розроблено графік звітування керівників структурних підрозділів та відповідальних працівників міськвиконкому на  оперативних  нарадах при міському голові за підсумками роботи в 2010 році, а також проконтрольовано дотримання зазначеного графіка.

 Відповідно до такого ж графіка протягом січня –  березня 2010 року щопонеділка на  оперативних  нарадах при міському голові заслуховувались звіти керівників структурних підрозділів та відповідальних працівників міськвиконкому за підсумками роботи у 2009 році.

З метою забезпечення дотримання правил внутрішнього трудового розпорядку (режиму роботи) до Регламенту виконавчого комітету включено розділ 15. Організація робочого часу, режим роботи, планові відпустки. У 2010 році  керуючим справами здійснено підготовку та доведення до зацікавлених осіб та населення міста розпорядження міського голови від 15.10.2010 № 323-р “Про перенесення робочих днів у 2011 році”.

З питань, віднесених до його відання, та відповідно до законодавства, керуючий справами виконавчого комітету забезпечує видання розпоряджень по апарату виконавчого комітету.

          Так, протягом  2010 року підготовлено 333 проекти  розпоряджень міського голови по особовому складу  (щодо надання відпусток, присвоєння рангів, надбавки за вислугу років та з інших питань кадрової роботи), 31 – про нагородження, 41 – про преміювання та винагороду,            7 – про зміни в штатному розписі та 3 – про продовження терміну перебування на службі в органах місцевого самоврядування.   
           На даний час у виконкомі працює 62 посадові особи місцевого самоврядування та 25 працівників та службовців. З числа працівників               21 чоловіки та 68 жінки. Мають повну вищу освіту 62 посадові особи,                  14 – базову вищу освіту. За стажем служби в органах місцевого самоврядування розподіл такий:
 - від 1 до 3 років – 8;

- від 3 до 5 – 14;

- від 5 до 10 – 13;

- від 10 до 15 – 10;

- від 15 до 25 – 13;

· понад 25 – 4.

     У 2010 році пройшли курси навчання та підвищили рівень підготовки 4 працівники виконкому.


На основі пропозицій заступників міського голови, керівників управлінь, відділів та інших служб керуючий справами виконкому формує проект плану роботи виконавчого комітету, подає його на затвердження виконкому та забезпечує контроль за його виконанням. Так, за звітний період були підготовлені перспективний (річний), поточні (квартальні)  та оперативні (щомісячні) плани роботи, які затверджені рішеннями виконавчого комітету міської ради та розпорядженнями міського голови відповідно.


Щомісячно керуючим справами подаються міському голові інформації про стан виконання плану роботи виконавчого комітету.  

           Відповідно до функціональних повноважень керуючий справами готує пропозиції до проектів рішень виконкому про розподіл функціональних повноважень керівництва  виконавчого комітету міської ради. Так, у зв’язку з обранням нового міського голови та скороченням відділу у справах захисту населення від наслідків аварії на Чорнобильській АЕС керуючим справами було підготовлено та внесено у грудні 2010 року на розгляд виконавчого комітету проект рішення “Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Кузнецовської міської ради від 26.03.2009 № 52 „Про розподіл функціональних повноважень керівництва виконавчого комітету Кузнецовської міської ради”.

 
Відповідно до компетенції керуючим справами забезпечено розроблення Регламенту виконавчого комітету міської ради у 2006 році та внесено необхідні зміни протягом наступних років. Із зазначених питань прийняті відповідні рішення виконавчого комітету міської ради.

Враховуючи те, що робота зі зверненнями громадян – відповідальний обов’язок  посадових і   службових  осіб,  фактор  забезпечення    суспільно-політичної та економічної стабільності, у виконавчому комітеті Кузнецовської міської ради на виконання Указу Президента України від 7 лютого 2008 року № 109/2008 вживалися організаційні, практичні заходи, спрямовані на забезпечення конституційного права громадян на звернення, вирішення життєво важливих проблем мешканців міста.


Стан роботи зі зверненнями громадян у виконавчому комітеті міської ради проаналізовано на січневому, липневому засіданнях виконавчого комітету. Так, у січні 2011 року на засіданні виконавчого комітету керуючий справами доповідала про стан роботи зі зверненнями громадян у виконкомі за 2010 рік. У квітні 2010 року слухалося про роботу зі зверненнями громадян головного спеціаліста, землевпорядника виконавчого комітету та міської ради, адже, земельні питання складають значний відсоток звернень, які надходять до виконавчого комітету; за 2010 рік таких звернень надійшло – 109.


Прийняті відповідні рішення, матеріали оприлюднено  Прес-центром міської ради.


Із зазначеного питання у 2010 році проведено «Дні контролю» при керуючому справами виконкому:

- 08  квітня  « Про стан  роботи  зі   зверненнями     громадян      у відділі містобудування та архітектури виконавчого комітету»;

- 29 вересня « Про стан  роботи  зі   зверненнями     громадян      у відділі комунальної власності виконавчого комітету»;

- 30 грудня « Про стан  роботи  зі   зверненнями     громадян в управлінні економіки виконавчого комітету».


Продовжує роботу постійно діюча цілодобова „гаряча” телефонна лінія при виконавчому комітеті, затверджена розпорядженням міського голови від 14.05.2010 № 100-р, яке підготував керуючий справами виконкому. Послугами „гарячої” телефонної лінії скористався 21 громадянин міста. У більшості випадків роз’яснення надані під час телефонної розмови, три звернення, що стосувалися питання ремонту ліфтів, були направлені за належністю; питання вирішені позитивно.


Розроблено та затверджено графік прямого телефонного зв’язку з населенням міста, графік прийому громадян керівництвом міської ради та її виконавчого комітету, яких дотримується керівництво ради та виконкому. 


Продовжує роботу громадська приймальня, за звітний період звернулося 397 громадян міста, вони отримали роз’яснення, консультації з питань, що їх цікавили.


За 2010 рік до виконавчого комітету надійшло 808 звернень, з них 566  письмових та 242 на особистому прийомі міського голови, за 2009 рік до виконавчого комітету надійшло 1035 звернень, з них 636 письмових та 399 усних.


Серед усіх звернень, що надійшли до виконавчого комітету, найбільшу питому вагу складають звернення щодо вирішення житлового питання – 251 звернення, 117 – комунального господарства, 109 – земельних відносин, 83 – підприємницької діяльності, 88 – праці і заробітної плати.


З усіх звернень, що надійшли до виконавчого комітету:

- вирішено позитивно

- 210;

- відмовлено


- 47;

- надано роз’яснення

- 492;

- надіслано за належністю
- 29;

- повернуто заявникові

- 3.


На особистому прийомі у керуючого справами  виконкому побувало понад 70 жителів міста. Більшість із звернень – питання проходження навчальної, у тому числі, переддипломної  практики у відділах виконавчого комітету. 

Так, за звітний період таких звернень від студентів ВУЗів – жителів  м.Кузнецовськ надійшло 11.  Усі вони вирішені позитивно.

Робота зі зверненнями громадян у виконавчому комітеті проводиться відповідно до чинного законодавства.


У виконавчому комітеті працює WEB-сайт; телефон та електронна адреса  довіри,  на  які   протягом  2010   року  надійшло 28 звернень громадян. Ці звернення у формі службових записок подаються міському голові та його заступникам для подальшого реагування.

За звітний період підготовлено 24 проекти розпоряджень міського голови та 5 доручень міського голови з питань внутрішньої політики;  розроблено ряд міських заходів щодо відзначення державних свят, урочистих подій та пам’ятних дат. А також підготовлено 128 щоденних  експрес-інформацій про основні події суспільно-політичного та соціально-економічного життя міста, 65 інформацій про прогнозовані події на наступний  день   та  52  інформації про перелік прогнозованих заходів у місті  на наступний тиждень.

Станом на 31.12.2010 року у місті зареєстровано 13 релігійних громад. У 2010 році ситуація у релігійному житті міста була стабільною та контрольованою. Фактів порушення законодавства, які б вимагали втручання міської влади, у Кузнецовську не виникало.

Щомісячно забезпечувалась робота з підготовки та проведення загальнообласних днів інформування населення, готувались та надавались матеріали для їх проведення. Матеріали публікувались у місцевих ЗМІ, розміщувались на WEB-сайті міської ради та її виконавчого комітету.

Забезпечено щотижневе інформування Рівненської обласної державної адміністрації про події, що відбулися в місті.
З метою врахування громадської думки при прийнятті управлінських рішень, які стосуються суспільно-політичного та соціально-економічного життя міста у 2010 році відділом з гуманітарних питань та внутрішньої політики виконкому було проведено ряд соціологічних опитувань мешканців міста:

· щодо створення та функціонування нового веб-сайту Кузнецовської міської ради та її виконавчого комітету (04.02.2010);

· щодо виборів депутатів міської ради (13.05.2010);
· щодо участі мешканців міста у виборах міського голови та депутатів міської ради 31 жовтня 2010 року (26.08.2010);
· щодо необхідності  зміни існуючих маршрутів міського транспорту (30.11.2010);
· щодо ставлення громадськості до проблем підвищення енергоефективності та використання альтернативних джерел  енергії      ( грудень 2010 року).

Результати соціологічних опитувань публікувалися в  місцевих та обласних ЗМІ, оприлюднювались на офіційному веб-сайті Кузнецовської міської ради та її виконавчого комітету.

 
У звітному періоді належна увага приділялася забезпеченню комплектування та схоронності документів Національного архівного фонду.


Так, станом на 31.12.2010 року в архівному відділі налічується 20 фондів; на державному збереженні знаходиться  1926 справ управлінської документації та 795 справ документів з особового складу. Джерелами комплектування архівного відділу є 16 установ та організацій міста, які формують Національний архівний фонд і включені до Списку №1.


У 2010 році створений новий фонд ВАТ «Кузнецовськенергожитлобуд» в кількості 657 одиниць збереження.


Протягом  минулого  року  проводилась  робота  з    підприємствами, які ліквідуються.     Проведена експертиза та науково-технічне опрацювання документів ВАТ «БІГ Енергія». Здійснено перевірку документів, надано методичну і практичну допомогу ЗАТ “УБ РАЕС” та  МУ-12 “ЕПМ” у відборі,  науково-технічному опрацюванні та підготовці документів для передачі до архівного відділу виконкому після ліквідації підприємств.
Діяльність у 2010 році була напруженою, навантаження надзвичайно великим. Адже у звітному році в місті було організовано і проведено 2 види складних виборів: вибори Президента України 17.01.2010 та вибори депутатів місцевих рад і міського голови 31.10.2010.
Спільно з відповідними відділами та відповідальними працівниками міської ради та її виконавчого комітету здійснено ряд заходів із забезпечення підготовки та проведення в місті зазначених виборів:

· матеріально-технічне забезпечення підготовки і проведення виборів;

· визначення місць розташування додаткових 5-ти виборчих дільниць;

· визначення місць розташування стендів та дошок оголошень для розміщення передвиборчої документації;

· підготовлення та внесення на розгляд виконавчого комітету подання  щодо  утворення  звичайних   виборчих   дільниць в місті Кузнецовськ Рівненської області;

· підготовлення та внесення на розгляд виконавчого комітету рішення                  “Про сприяння матеріально – технічному  забезпеченню  підготовки                і проведення виборів депутатів місцевих рад та міського голови”; 

· формування списків виборців;

· організація та проведення роботи зі сприяння іноземним спостерігачам під час виборів та ін.

Крім того, керуючим справами виконкому:

· підготовлено та доведено до виконавців доручення міського голови щодо недопущення порушень закону під час передвиборної агітації; 

· організовано і проведено наради та ряд інших заходів щодо матеріально-технічного забезпечення  звичайних виборчих дільниць;
· організовано чергування працівників виконкому в день виборів, збору та передавання відповідних інформацій в ОДА та обласну раду;

· здійснено  особисте цілодобове чергування та проведено відповідну роботу  в день виборів;

· підготовлено службову записку про заохочення грошовою  винагородою за підсумками організації якісного матеріально – технічного забезпечення 20-ти звичайних виборчих дільниць з виборів депутатів місцевих рад та міського голови 31 жовтня 2010 року, цілодобового чергування, підготовки та передавання відповідної інформації  щодо  місцевих виборів в обласну державну адміністрацію і обласну раду та одночасного добросовісного виконання службових обов’язків окремих працівників виконкому, його відділів та служб;

· підготовлено розпорядження міського голови про відзначення подякою міського голови членів та бухгалтера міської виборчої комісії, виготовлено подяки міського голови із зазначеного питання, запрошено членів та бухгалтера цієї комісії на друге пленарне засідання першої сесії шостого скликання;

· узгоджено та вирішено з керівництвом ДЗ “СМСЧ №3” питання чергування медичних працівників на виборчих дільницях у день виборів;

· організовано підготовлення інформаційних матеріалів для міського голови на День голови ОДА з питання “Про матеріально-технічне забезпечення дільничних виборчих комісій, утворених у м.Кузнецовськ” та ін.

Проводилася співпраця з окружною виборчою комісією ТВО № 157, міською виборчою комісією та дільничними виборчими комісіями звичайних виборчих  дільниць  з  питань  забезпечення  підготовки  та проведення          в місті відповідних виборів.

Відповідно до розпорядження  міського  голови  від 28.10.2010 № 274-р комісією, очолюваною керуючим справами виконкому, організовано та проведено річну інвентаризацію матеріальних цінностей міськвиконкому, його управлінь, відділів та служб. Підготовлено зведену інформацію.

Крім того, керуючим справами виконкому:

· підготовлено та доведено до відома зацікавлених осіб, подано на сайт міської ради та її виконавчого комітету розпорядження міського голови від 22.12.2010 № 341-р “Про затвердження нового складу комісії з  питань  дотримання  законодавства про  свободу совісті та релігійні організації”;

· підготовлено та подано на  затвердження виконкому проект рішення виконавчого комітету “Про внесення змін до рішення виконкому від 26.03.2009 № 52 „Про розподіл функціональних повноважень керівництва виконавчого комітету Кузнецовської міської ради”;
· підготовлено та направлено виконавцям і зацікавленим особам розпорядження міського голови від 14.05.2010 № 100 – р  «Про постійно діючу  цілодобову  «гарячу»  телефонну  лінію  при  виконавчому       комітеті Кузнецовської міської ради»;
· здійснено ряд необхідних заходів з організації роботи постійно діючої  цілодобової  «гарячої»  телефонної  лінії  при  виконавчому       комітеті Кузнецовської міської ради;

· здійснено ряд організаційних заходів щодо забезпечення доставки делегації на заходи з нагоди відзначення 358-ї річниці Берестецької битви на території державного історико-меморіального заповідника “Поле Берестецької битви” (06.06.2010);
· проконтрольовано питання виготовлення посвідчень та вручення учасникам Великої Вітчизняної війни посвідчень і медалей “65 лет Победы в Великой Отечественной войне”, яке відбулося 29.06.2010 у великій залі засідань міськвиконкому;

· спільно з окремими підпорядкованими відділами здійснено відповідні заходи до відзначення Дня Державного Прапора України, вручення паспортів жителям міста, яким у цей день виповнилося 16 років, та організовано  поїздку і супровід для вручення паспорта одному з них головою Рівненської ОДА;

· забезпечено щоденне інформування ОДА про суспільно-політичну ситуацію в місті протягом святкових днів 2010 року;

· підготовлено та направлено виконавцям і зацікавленим особам розпорядження міського голови від 02.06.2010 № 122 – р «Про проведення засідання круглого столу», від 15.042010 № 72 – р  «Про створення комісії з обстеження дитячих ігрових майданчиків ДНЗ міста»;

· спільно з окремими підпорядкованими відділами та міською радою ветеранів війни і праці  було запрошено реабілітованих громадян, що проживають у місті, на урочистості до Дня Українського козацтва;

· здійснено уточнення та внесено зміни до списку реабілітованих громадян, що проживають у місті;
· підготовлено та направлено 30.11.2010 в Рівненську обласну раду пропозиції щодо стратегії розвитку місцевого самоврядування;
· організовано формування Паспорта громади міста станом на 01.01.2010;

· організовано     підготовку    розпорядження   міського   голови     щодо 

проходження  медичного   огляду   працівниками    виконавчого     комітету; 

проконтрольовано дотримання графіка проходження медогляду та ін.

Протягом 2010 року керуючий справами та працівники підпорядкованих відділів виконкому виступали у передачах «Міського радіовісника»,  надавали у ЗМІ міста інформації з профільних питань; щодо організації, проведення та підсумків виборів Президента України, виборів депутатів місцевих рад та міського голови.

Протягом звітного періоду керуючий справами виконкому брала участь у роботі комісій: з питань дотримання законодавства про свободу совісті та релігійні організації; з питань розгляду звернень громадян; з питань нагородження; з питань розгляду клопотань про висунення кандидатур на присвоєння почесного звання України “Мати – героїня“ та ін., а також у заходах, які проводилися міською радою та її виконавчим комітетом.
Протягом 2010 року керуючий справами виконкому спільно з підпорядкованими відділами і працівниками апарату ради  та її виконкому забезпечували реалізацію повноважень міської ради та її виконавчого комітету у відповідних напрямах діяльності відповідно до компетенції та доручень керівництва міської ради та її виконавчого комітету.

Керуючий справами




Н.Гузій

