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УКРАЇНА
КУЗНЕЦОВСЬКА МІСЬКА РАДА

РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

      Шосте скликання                           
  (Тридцять дев’ята сесія)                              
        Р І Ш Е Н Н Я                                                                                                                          

  31  січня     2014 року



                       № 1166
Про затвердження Положення про 

фінансове управління виконавчого комітету

Кузнецовської міської ради

Відповідно до статті 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада   
В И Р І Ш И Л А:
1.Затвердити Положення про фінансове управління виконавчого комітету Кузнецовської міської ради, що  додається.

2. Вважати таким, що втратив чинність, додаток №1 до рішення Кузнецовської міської ради від 24.05.2001 №151 «Про затвердження положень про окремі виконавчі органи міської ради» та рішення Кузнецовської міської ради від 07.12.2007 №276 «Про внесення змін в рішення міської ради від 24.05.2001 №151». 
3. Контроль   за   виконанням   цього  рішення  покласти  на  заступника міського  голови   відповідно   до   розподілу   функціональних   повноважень.
         Секретар міської ради                                                             І.Куц  
                                                             Додаток 

до рішення міської ради 

31 січня 2014  року  №1166
ПОЛОЖЕННЯ

про фінансове управління

виконавчого комітету Кузнецовської міської ради

1.   Загальні положення

1.1. Фінансове управління виконавчого комітету Кузнецовської міської ради (надалі – Управління) відповідно до законодавства України створене Кузнецовською міською радою рішенням від 18.04.2006 №3 «Про затвердження структури органів Кузнецовської міської ради, загальної чисельності працівників апарату управління» зі змінами від 05.10.2006 №82 та від 29.05.20013 №889.

1.2. Управління підзвітне і підконтрольне міській раді, підпорядковується у своїй діяльності раді, її виконавчому комітетові, міському голові, секретарю міської ради, заступникам міського голови відповідно   до   розподілу   функціональних   повноважень та відповідному вищестоящому фінансовому органу.

1.3. У своїй роботі Управління керується Конституцією України, Бюджетним кодексом України, Податковим кодексом України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про засади запобігання і протидії корупції», «Про бюджет», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про державну службу», «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» та іншими, Указами Президента України, постановами та розпорядженнями Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, наказами, інструкціями та положеннями Міністерства праці та соціальної політики України, Міністерства фінансів України, Міністерства економічного розвитку і торгівлі України, Міністерства доходів і зборів України, Державної казначейської служби, Департаменту фінансів Рівненської ОДА та інших державних органів, рішеннями міської ради, виконавчого комітету та міського голови, методичними, нормативними та іншими керівними матеріалами органів державного управління, фінансових та контрольно-ревізійних органів з організації бухгалтерського обліку, складання звітності, цим Положенням.

1.4. Управління керується Політикою якості, яка затверджується міським головою відповідно до міжнародних стандартів якості (ISO 9001-2008).

1.5. Управління забезпечує організацію здійснення власних повноважень, визначених підпунктами 1 та 4 пункту ,,а” статті 28 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

2. Мета Управління

Фінансове  управління  виконавчого комітету Кузнецовської міської ради відповідно до законодавства України організовує складання, виконання міського бюджету, здійснює контроль за витрачанням коштів розпорядниками бюджетних коштів, здійснює контроль за дотриманням бюджетного законодавства на кожній стадії бюджетного процесу.

3. Основні завдання Управління

3.1. здійснення контролю за дотриманням бюджетного законодавства на кожній стадії бюджетного процесу;

3.2. координація діяльності головних розпорядників бюджетних коштів щодо формування ними бюджетних запитів, їх аналіз та прийняття рішення про включення даних бюджетних запитів в проект бюджету міста;

3.3. розроблення проекту  міського бюджету по видатках та кредитуванню, виходячи з обґрунтованих бюджетних запитів головних розпорядників бюджетних коштів; 

3.4. проведення фінансування бюджетних витрат в межах загальних поступлень податків і зборів (обов’язкових платежів) до доходної частини бюджету міста та в межах затверджених міською радою бюджетних призначень;

3.5. розгляд бюджетних запитів з питань уточнення бюджету міста, формування  проектів рішень міської ради та її виконавчого комітету;

3.6. підготовка та подання на розгляд виконавчого комітету Кузнецовської міської ради та міської ради квартальної та річної звітності про виконання міського бюджету. Підготовка проектів відповідних рішень з  питань бюджету. 

4. Функції Управління відповідно до завдань та повноважень

4.1. організовує роботу  по складанню проекту бюджету міста: готує розпорядчо-інформаційні документи для головних розпорядників бюджетних коштів щодо підготовки та подачі бюджетних запитів; аналізує подані бюджетні запити та включає  їх  до пропозиції проекту бюджету міста; представляє проект бюджету  міста на розгляд  виконавчого комітету Кузнецовської міської ради;

4.2. після затвердження закону про Державний бюджет України в другому читанні та отримання показників міжбюджетних трансфертів, в межах вимог чинного законодавства, готує проект міського бюджету та подає його на розгляд міської ради;

4.3 розглядає проект зведених кошторисів управлінь і відділів виконавчого комітету та окремих установ і організацій, що фінансуються  з міського бюджету, проекти фінансових планів підприємств  і організацій, проекти кошторисів витрат на утримання ради та її виконавчого комітету;

4.4. складає розпис доходів і видатків міського бюджету на підставі затверджених міською радою бюджетних призначень;

4.5. проводить фінансування бюджетних витрат установ, підприємств та організацій міста, які утримуються за рахунок коштів міського бюджету, в межах загальних поступлень доходів та в межах затверджених радою бюджетних призначень на поточний рік;

4.6. розглядає і погоджує висновки відповідних контролюючих органів про повернення помилково та/або надміру сплачених грошових зобов’язань до бюджету міста;
4.7. опрацьовує та систематизує казначейські документи, що стосуються доходів та  видатків місцевого бюджету;

4.8. у процесі виконання міського бюджету за доходами здійснює прогнозування та аналіз доходів, що зараховуються до міського бюджету;

4.9.  здійснює облік в автоматичній інформаційній системі “Місцеві бюджети” доходів міського бюджету та проведених  видатків,  в межах бюджетних зобов’язань,  з рахунків міського бюджету, які відкриті на ім’я Управління;

4.10. веде облік  в  автоматичній інформаційній системі “Місцеві бюджети”  надходжень та видатків по коштах, що передаються міському бюджету  з обласного та державного бюджетів;

4.11. на базі статистичної та фінансової і бухгалтерської звітності органів казначейства проводить аналіз виконання доходної і видаткової частини міського бюджету по доходах та видатках та доповідає про їх результати на засіданнях  виконавчого комітету Кузнецовської міської ради;

4.12. готує матеріали і доповідь про хід та підсумки виконання міського  бюджету на розгляд міської ради;

4.13. розглядає фінансову і бухгалтерську звітність управлінь і відділів виконавчого комітету, окремих підприємств, організацій і установ, що фінансуються з міського бюджету, після перевірки їх органами казначейства, вносить пропозиції про  усунення виявлених недоліків;

4.14. вносить пропозиції міській раді про доцільність надання пільг по податках і зборах, що зараховуються до  міського бюджету;

4.15. затверджує рішення державної податкової служби про розстрочення та відстрочення грошових зобов’язань чи податкового боргу по місцевих податках і зборах;

4.16. складає прогноз міського бюджету на наступні за плановим два бюджетні періоди відповідно до прогнозних та програмних документів економічного та соціального розвитку країни та області;

4.17. аналізує стан і тенденції розвитку апарату управління, готує пропозиції з питань чисельності, структури та витрат на його утримання;

4.18. розглядає заяви, пропозиції та скарги громадян, підприємств установ і організацій, які надходять до Управління, з питань, що входять до його компетенції.

5. Система взаємодії

5.1.  Управління при виконанні покладених на нього завдань  взаємодіє з іншими відділами та управліннями виконавчого комітету Кузнецовської міської ради, Державною казначейською службою, Кузнецовською об’єднаною державною  податковою інспекцією, управлінням Пенсійного фонду. 

5.2. Постійна взаємодія з підприємствами, установами, організаціями незалежно від форми власності, контролюючими органами щодо виконання міського бюджету та контролю за використанням бюджетних коштів розпорядниками та одержувачами коштів міського бюджету.
6. Права Управління

Управління має право:

6.1. Здійснювати контроль за дотриманням бюджетного законодавства на кожній стадії бюджетного процесу щодо міського бюджету.
6.2. Отримувати у встановленому порядку від посадових осіб виконавчих органів міської ради, керівників підприємств, установ і організацій незалежно від форми власності документи, довідки, інші матеріали, необхідні під час складання, розгляду, затвердження і виконання міського бюджету та звітування про його виконання.

6.3.Залучати фахівців інших структурних підрозділів міської ради, підприємств, установ та організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їх керівниками) до розгляду питань, що належать до компетенції Управління; 

6.4. У  встановленому  порядку  та  в   межах  своєї  компетенції  призупиняти   бюджетні   асигнування   відповідно  до  статей  117  Бюджетного  кодексу  України  та  вживати  заходів  до   розпорядників   і  одержувачів   бюджетних   коштів   за  вчинені   ними   бюджетні   порушення,  передбачені  статтею  118  Бюджетного  кодексу  України.

6.5. Брати участь у пленарних засіданнях сесій міської ради, засіданнях постійних комісій міської ради та виконавчого комітету, нарадах, комісіях, робочих групах, утворених міською радою, її виконавчими органами, міським головою.
6.6. Не приймати до виконання документи, що суперечать вимогам нормативних актів, порушують договірну і фінансову дисципліну, завдають шкоди державі. 

6.7. Організовувати і проводити наради, тематичні семінари з питань, що належать до його компетенції.

7. Відповідальність

7.1. Посадові особи, з вини яких допущено порушення бюджетного законодавства,  несуть цивільну, дисциплінарну, адміністративну або кримінальну відповідальність згідно із законом.

7.2. За порушення трудової та виконавчої дисципліни працівники Управління притягуються до відповідальності відповідно до Правил внутрішнього трудового розпорядку в межах вимог чинного законодавства.

8.  Структура та керівництво Управлінням

8.1. Управління має наступну структуру:

- бюджетний відділ;

- відділ доходів бюджету та фінансів підприємств комунальної власності;

- відділ бухгалтерського обліку та контролю.

8.2. Працівники Управління (крім обслуговуючого персоналу) є посадовими особами місцевого самоврядування, на яких поширюється дія Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування».

8.3. Управління очолює начальник. 

8.4. На період відсутності начальника Управління його обов’язки виконує заступник начальника Управління або інша особа згідно з розпорядженням міського голови.

8.5. Начальник та заступник начальника Управління призначаються на посаду розпорядженням міського голови за рекомендацією конкурсної комісії чи за іншою процедурою, передбаченою законодавством України, та звільняються з посади розпорядженням міського голови відповідно до чинного законодавства. 
Керівники та працівники структурних підрозділів Управління призначаються на посаду наказом начальника Управління за рекомендацією конкурсної комісії чи за іншою процедурою, передбаченою законодавством України, та звільняються з посади наказом начальника Управління відповідно до чинного законодавства. 
8.6. Начальник Управління:

- здійснює керівництво діяльністю Управління, несе персональну відповідальність за виконання покладених на Управління завдань, визначає ступінь відповідальності заступника начальника Управління, керівників його структурних підрозділів; 

          - видає у межах своєї компетенції накази, організовує і контролює їх виконання; 
     
- затверджує положення про  структурні підрозділи Управління і посадові інструкції працівників Управління; 


- розпоряджається коштами у межах затвердженого кошторису на утримання Управління; 

     
- затверджує розпис міського бюджету на рік та тимчасовий розпис на відповідний період; 

     
- забезпечує відповідність розпису міського бюджету встановленим бюджетним призначенням; 


- має право за рішенням Кузнецовської міської ради в межах поточного бюджетного періоду здійснювати на конкурсних засадах розміщення тимчасово вільних коштів міського бюджету на депозитах або шляхом придбання державних цінних паперів, цінних паперів, емітованих міською радою, з подальшим поверненням таких коштів до кінця поточного бюджетного періоду; 

     
- призначає на посаду і звільняє з посади працівників Управління (крім заступника начальника Управління) відповідно до чинного законодавства;


- забезпечує особистий прийом громадян та розгляд їх письмових звернень.

8.7. Положення про Управління затверджується Кузнецовською міською радою. Посадова інструкція начальника Управління погоджується заступником міського голови, який координує діяльність Управління, та затверджується міським головою, а посадові інструкції працівників Управління затверджуються начальником Управління.

9. Статус Управління

9.1. Управління є бюджетною установою та користується правами юридичної особи.

9.2.Управління має круглу печатку з зображенням Державного герба України із своїм найменуванням, кутовий штамп, бланки із своїми реквізитами.

9.3. Управління утримується за рахунок коштів міського бюджету, якщо інше не передбачено законом.

9.4.  Майно, яке знаходиться на балансі Управління є комунальною власністю та закріплене за Управлінням на праві оперативного управління.

9.4. Структура, гранична чисельність працюючих, фонд оплати праці працівників Управління визначається в межах відповідних бюджетних призначень у встановленому законодавством порядку, затверджується міською радою за поданням міського голови.

9.5. Штатний розпис та кошторис фінансового управління затверджуються міським головою в установленому законодавством України порядку. 

9.6. Місце знаходження фінансового управління: 34400, м. Кузнецовськ, майдан Незалежності, 1.

10.  Заключні положення

10.1. Покладення на Управління обов’язків, не передбачених цим Положенням, і таких, що не стосуються питань виконання бюджетно-фінансової дисципліни, не допускається.

10.2. Зміни та доповнення до Положення можуть бути внесені згідно з рішенням Кузнецовської міської ради. 

10.3. Ліквідація або реорганізація Управління, його структурних підрозділів здійснюється за рішенням міської ради відповідно до чинного законодавства України або за рішенням суду.

Секретар міської ради                                              І.Куц
